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01 追偿概念

针对公司已经履行直接保证责任

或再担保责任进行代偿或补偿后，

由公司或担保机构依据法律规定

或合同约定，向主债务人及/或

反担保人进行的债权追索，以实

现公司代偿或补偿的款项回收而

开展的资产保全方面的相关工作。

北京再担保公司的追偿01 【担保物权及反担保】债权人在借贷、买

卖等民事活动中，为保障实现其债权，需

要担保的，可以按照本法和其他法律的规

定设立担保物权。第三人为债务人向债权

人提供担保的，可以要求债务人提供反担

保。

【保证人的追偿权】保证人承保证责任后，

除当事人另有约定外，有权在其承担保证

责任的范围内向债务人追偿，享有债权人

对债务人的权利，但是不得损害债权人的

利益。

中华人民共和国民法典
02
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02 追偿工作范围

（一）公司对债务人、
反担保人的债权已经获得公
证债权文书、支付令等执行
依据的确认，并按照执行依
据向债务人、反担保人进行
追索。

02
（二）公司已经通过和解

协议的方式，就债权金额、还
款方式等内容与债务人、反担
保人达成一致，并依据和解协
议，向债务人、反担保人进行
追索。

（三）公司凭借生效执行
依据开展债权追索的其他情
形。
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03 风险项目处置

对于项目保后管理中发现的问题，
充分进行分析和判断，坚决做到
“对症下药”。

项目保后中发现问题

对于发生的风险项目，与风险管理
部和法律合规部协同开展前置催收
及与实际控制人的谈判工作。

做好谈判和前置催收工作

整理风险项目资料，与债权人协调
代偿事宜，用心查找和积累可供执
行的财产线索，做到真正意义上的
“知己知彼”。

协同做好项目代偿前充分准备工作



4.代偿项目全套电子档案文件，包括但不限于：历次业务报告、历次评审
会决议、【综合授信合同】、【保证合同】、【委托保证合同】、【抵押
反担保合同】、【质押反担保合同】、【保证反担保合同】、【个人无限
连带责任承诺函】、相关说明、相关证明等文件及其他与该项目有关的合
同/公证书。

2.金融机构出具的用于证明贷款发放或转
出的凭证，借据、批单、借款合同（PDF版
本）。

3.金融机构出具的《代偿通知书》（PDF版本）；
需分开列明贷款本金、约定利率、利息、罚息、违约金
等金额；同时附利息、罚息、违约金的计算公式（Excel
版本）。

代偿款支出前需准备的材料

1.代偿项目公证机关名称、全套公
证书文号，用于联系沟通公证处同
步启动调档工作。



追偿工作流程： 
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4.代偿通知书/
贷款提前结清通知书

2.代偿报告/评审意见表

3.支出审批表

1.代偿评审会决议

代偿档案清单【五类1】

5.代偿凭证 6.代偿确认书



4.债务人相关财产线索清单（电子版）、抵押/质押登记证书、他项权利
证书（PDF版本）。

2.金融机构出具的用于证明我司或担保机
构已履行完毕保证义务的《代偿确认书》
（PDF版本）

3.债务人出具的还款承诺或申请书（如有）。

申请签发执行证书需准备的材料

1.我司或担保机构出具的用于证明
代债务人向债权人/贷款人偿还贷款
的划款凭证、代偿支出审批表（PDF
版本）。
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追偿工作知识点参考文献

中华人民
共和国民

法典

中华人民
共和国
刑法

民法、民事诉
讼法和商法类
司法解释、文
件、会议纪要

追偿工作知
识点参考文

献

中华人民共
和国公司法

中华人民共和国民
事诉讼法

中华人民共和
国知识产权法

中华人民
共和国社
会保险法

中华人民共和国法官
职业道德基本准则

北京中小企业融资
再担保有限公司 
追偿管理办法

刑法和刑事诉
讼法类司法解
释、文件、会

议纪要、

中华人民共和国
治安管理处罚法

中华人民共和
国刑事诉讼法

最高人民法院办理执
行案件规范
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